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TERMO DE REFERENCIA

Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO

INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Processo Administrativo n°® 00100.000924/2024

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de servigos de auditoria de conformidade na Autoridade Certificadora Raiz - AC
RAIZ e seu prestador de Servigco de Suporte -PSS, com base nos documentos principais
DOCICP-01 e DOC-ICP-02 e, também, nos normativos internacionais Web Trust, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
B UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE
MEDIDA
(R$) (R$)
WebTrust Principles and Criteria for
Certification Authorities - Code Signing .
1 Baseline Requirements — Point in Time (Ponto 736 — Unidade 2 31.425,00 62.850,00
no Tempo) Contratacado
de empresa
WebTrust Principles and Criteria for ezrr)aemrae“szt?adgo
2 Certification Authorites — Point in Time (Ponto para prestag Unidade 2 73.000,00 | 146.000,00
" de servigos de
no Tempo) .
auditoria de
conformidade
na Autoridade
WebTrust Certification Authorities - Code Certificadora
3 Signing Baseline Requirements — Period of Raiz - AC Unidade 1 35.850,00 35.850,00
Time (Perioddica) RAIZ e seu
prestador de
Servigo de
WebTrust Principles and Criteria for Suporte -PSS,
4 | Certification Authorites — Period of Time com base nos | nidade 1 36.500,00 | 36.500,00
(Periodica) documentos
principais
DOC-ICP-01 e
DOC-ICP-02
DOC-ICP-01, DOC-ICP-02 — Period of Time | € também, .
5 (Perisdica) nos Unidade 1 121.300,00 | 121.300,00
normativos
internacionais
Webtrust.
TOTAL: 402.500,00
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1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sado caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1.0 servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que a auditoria é continua e
anual, conforme o Estudo Técnico Preliminar;

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacgao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

l) 1D PCA no PNCP: 04039532000193-0-000001/2024;
)  Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023;

) 1d do item no PCA: 59;

IV) Classe/Grupo: 173;

V) Identificador da Futura Contratagao: 243001-5/2024.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1. O servigo de auditoria da ICP-BRASIL ndo contempla descarte de residuos, bens de tecnologia,
reuso/redimensionamento, nem quaisquer outros itens descritos no Guia Nacional de
Contratagbes Sustentaveis, ou seja, o objeto a ser licitado ndo comporta a insergao de aspectos
de sustentabilidade.

Indicagdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021)

4.2. Na presente contratagdo sera admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s)
ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: Por
se tratar de um servigo de auditoria, ndo ha marca nem modelo de produto a ser contratado.

Da vedagéo de utilizagdo de marca/produto na execugado do servigo

4.3. Diante das conclusdes extraidas do processo n. 00100.001279/2023-15, a Administracdo nao
aceitara o fornecimento dos seguintes produtos/marcas: Por se tratar de um servigo de auditoria,
nao ha marca nem modelo de produto a ser contratado.
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Subcontratagao

4.4. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.5. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual e condicdes descritas nas cldusulas do  contrato.

4.6. Em caso de opc¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.7. A garantia, nas modalidades caugéo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis
apos a assinatura do contrato.

4.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a garantia da
contratagao.

Vistoria

4.9. A avaliagao prévia do local de execucdo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagado de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8 horas as 17 horas, mediante agendamento e
autorizac&o prévios.

4.10. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.
4.11. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar

devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

4.12. Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e
peculiaridades da contratagdo.

4.13. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestagéo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Requisitos de Experiéncia Profissional

4.14. Caso a empresa candidata ndo tenha seu credenciamento junto ao IT| essa devera
providencia-lo antes da efetiva assinatura do contrato.

4.15. Antes da assinatura do contrato, a empresa candidata devera apresentar uma relagéo da
composi¢cdo da equipe técnica que trabalhara na auditoria contendo o nome e CPF dos
funcionarios que patrticiparao das analises.

4.16. A equipe técnica relacionada na lista acima informada, sé tera obrigagéo de ter vinculo com
a empresa candidata no momento da assinatura do contrato.
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4.17. A equipe técnica que realizara o trabalho, objeto do edital, deve conter, no minimo, um
auditor sénior e dois auditores plenos, qualificados pela CONTRATADA na relagdo da
composi¢do dos profissionais.

4.18. A qualificag@o técnica podera sera comprovada mediante:

4.19. Comprovante de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo. Essa aptiddo pode ser
comprovada por meio de apresentagdo de pelo menos um atestado de capacidade técnica, ou
certidées fornecidas por instituicdo publica ou privada que tenha sido objeto de servigos de
auditoria independente realizada pela empresa candidata em conformidade com os documentos
WebTrust. Os atestados que estiverem em lingua estrangeira s6 serdo aceitos com tradugdo
juramentada, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, indicando que a
empresa executou auditoria.

4.20. Em conformidade com o DOC-ICP-08 (ultima versdo) os auditores autorizados a realizar
auditoria na AC Raiz atenderdo aos seguintes requisitos minimos, que serdo avaliados e

considerados quando do exame do pedido de credenciamento:

PERFIL AUDITOR

Responsavel por realizar todas as atividades relacionadas a codificagéo e testes unitarios,

conforme as normas, padrdes e diretrizes da contratante, implementando os casos de

uso, integrando os componentes e modulos do sistema, além de gerar e manter as rotinas

de implantagao.

EXPERIENCIA/QUALIFICACAO MODO DE COMPROVACAO

Registro em Carteira de Trabalho ou
contrato(s) executado(s) pelo
funcionario, além da devida
documentacéo necessaria para que
se comprove a participacao do
funcionario na execucao das
atividades.

Experiéncia comprovada de pelo menos 2 (dois)
anos em: areas de seguranga da informagao
(ambiente fisico e logico), criptografia,
infraestrutura de chaves publicas, seguranga
patrimonial e sistemas de processamento
eletrénico de informacdes;

Apresentacao de pelo menos um
atestado de capacidade técnica, ou
certidoes fornecidas por instituicdo
publica ou privada que tenha sido
objeto de servigos de auditoria

Utilizagdo de pelo menos um dos padrdes de
auditoria reconhecidos internacionalmente, como
por exemplo: COBIT, “Webtrust”’, ABR ou COSO;

candidata em conformidade com os

que estiverem em lingua estrangeira
sO serao aceitos com traducao
juramentada, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado,
indicando que a empresa executou
auditoria.

independente realizada pela empresa

documentos WebTrust. Os atestados

O corpo técnico, ou pelo menos o Auditor Senior
(lider de equipe), deve possuir pelo menos uma  |Apresentagao de Certificado.
das certificagdes internacionais - CISA-Certified
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Information System Auditor; CISM-Certified
Information Security Manager, CISSP-Certified
Information Systems Security Professional.
FORMACAO MODO DE COMPROVACAO
Diploma, devidamente registrado, de
conclusao de curso de graduagao na
area de Tecnologia da Informagao ou
Curso superior completo na area de Tecnologia da|nivel superior em qualquer area com

Informacgao, ou qualquer formacgao de nivel pos-graduacgao na area de Tecnologia
superior com pos-graduagao na area de da Informacao em nivel de
Tecnologia da Informacao. especializacdo ou mestrado ou

doutorado, fornecido por instituicao de
ensino superior reconhecido pelo
Ministério da Educacédo — MEC.
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4.21. Caso haja inclusdo de novos profissionais apds o credenciamento da empresa vencedora,
que fardo parte da equipe que realizara auditoria na AC Raiz, a analise dos requisitos citados
acima devera ocorrer antes da assinatura do contrato com a empresa vencedora.

Requisitos de Seguranga da Informagéao

4.22. A empresa contratada devera possuir uma Politica de Segurang¢a da Informagcéo (POSIN),
ou equivalente, aderente ao disposto na IN GSI/PR n® 1, de 27 de maio de 2020, incluindo
politicas ou normas para prote¢do de dados pessoais vigentes e atualizadas, com processo de
revisdo periddico formalizado e institucionalizado, de forma a garantir, dentre outros requisitos, o
uso de sistematica e procedimentos de seguranc¢a da informagdo para assegurar ndo apenas a
disponibilidade, a integridade, a confidencialidade e a autenticidade, mas também a consisténcia,
a privacidade e a confiabilidade dos dados e informagées tratados pelo servigo.

4.23. Esta POSIN devera conter, obrigatoriamente e explicitamente, aspectos que:
4.23.1. Propiciem a disponibilidade do servigco contratado;
4.23.2. Evitem vazamento de dados e fraudes digitais;
4.23.3. Definam processos de gestio de riscos de seguranga da informacgéo;

4.23.4. Possibilitem a rastreabilidade de forma a manter trilha de auditoria de seguranca da
informacao;

4.23.5. Assegure a continuidade do negdcio implementado pela solugao;

4.23.6. Realizem o tratamento de dados pessoais (Lei 13.709/2018) e informagdes
classificadas, conforme legislagao vigente;

4.23.7. Prevejam a realizagdo de auditoria de SIC (Seguranga da Informagdo e
Comunicagao) de conformidade dos requisitos de seguranga da informagao previstos
pela contratagao;

4.23.8. Assegurem a gestdo e tratamento de incidentes de forma sistematizada; e
4.23.9. Indiquem diretrizes para o desenvolvimento e obtencao de software seguro.

4.24. A definigcdo dos requisitos de seguranga da informagédo deve considerar as trés dimensées
de agées:

4.24 1. Prevengéao: a capacidade de prevenir a ocorréncias de incidentes de seguranca;

4.24.2. Deteccao: a capacidade de prover uma resposta rapida na identificagcdo daqueles
incidentes de seguranga que nao puderam ser prevenidos; e

4.24 3. Corregao: a capacidade em restaurar ou mitigar o impacto daqueles incidentes de
seguranga detectados.

4.25. A POSIN da contratada devera ser assinada pelo respectivo quadro societario ou seu
representante legal.

4.26. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagbes contidos
em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de
armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execugao dos servigos, nao
podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de Ilei,
independentemente da classificagdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

4.27. O Termo de Compromisso, contendo declaragdo de manutengédo de sigilo e respeito as
normas de seguranga vigentes na entidade, a ser assinado pelo representante legal da
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Contratada, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os empregados da Contratada
diretamente envolvidos na contratagdo, encontram-se em anexo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao
5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.Inicio da execugéo do objeto: sera iniciada em até 5 (cinco) dias apds a abertura de
Ordem de Servigo pelo ITI.

5.1.2.0 periodo de abrangéncia dos exames de auditoria serdo, no caso do item 3 a 5 do
Objeto, o periodo compreendido entre a ultima auditoria de conformidade e a data de
inicio dos trabalhos de auditoria, entretanto, podera ser estendido para periodos
anteriores para formacdo da conviccdo do auditor a respeito das condigdes
operacionais da AC RAIZ, ndo importando para a CONTRATANTE nenhum &nus
financeiro adicional, além do j& estipulado em contrato.

5.1.3.A empresa contratada devera apresentar o Cronograma de auditoria, Checklist de
Auditoria e elaborar o Plano de Auditoria.

5.1.4.0 Cronograma de Execuc¢do de Auditoria devera ser conforme especificado nos itens
de resultados a serem apresentados deste TR.

5.1.5.Sempre cabera ao auditor a responsabilidade pela escolha dos controles a serem
auditados em conformidade com as normas da ICP Brasil e com os normativos
Webtrust.

5.1.6.A execugao do trabalho seguira o Plano de Auditoria e apdés sua conclusdo sera
realizada a entrega dos relatorios.

5.1.7.Considerando a natureza dos servigos em estudo, com entregas bem delimitadas e
detalhadas, ndo havera a necessidade de previsdo de requisitos de transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas especificas.

5.1.8.Apods a concluséo dos servigos, os relatérios deverao ser entregues conforme definido
nos itens em “resultados a serem apresentados — item 1 e 2” e “resultados a serem
apresentados —item 3 a 5.

5.1.9.Entende-se por auditoria de conformidade todos os servigos necessarios a verificagao
da conformidade da entidade auditada, com os requisitos legais dispostos nos
documentos principais DOC-ICP-01 (ultima versao) e DOC-ICP-02 (ultima versao) e
nos normativos Webtrust, em relagdo ao seu ambiente operacional e de contingéncia.

5.1.10. Compreende os servigos de auditoria de conformidade, todos os sistemas de
seguranca fisica, segurangca de pessoas, seguranca ldgica, seguranca de
telecomunicagdes e seguranga de recursos criptograficos, além dos procedimentos
relacionados a operagdo da AC RAIZ, bem como os procedimentos de gerenciamento
de ciclo de vida de certificados por ela emitido na instalagao operacional, localizada na
cidade de Brasilia, e na instalagdo de contingéncia, localizada na cidade de Rio de
Janeiro. Os enderecos completos serdo detalhados somente a empresa contratada,
por tratar-se de informacgdes de acesso restrito.
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Local e horario da prestacédo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados nas dependéncias do ITI ficando por conta da CONTRATADA todas
as despesas relacionadas a viagens, ou de maneira remota se for o caso, cabendo ressaltar, que
as auditorias obrigatérias deveram acontecer em Brasilia e no Rio de Janeiro. Os enderegos
exatos serdo informados apés assinatura do contrato e termos de sigilo e confidencialidade
exigidos nos normativos da ICP-Brasil.

5.3. Horario de funcionamento das 08hs as 12hs e 14hs as 18hs, mediante agendamento e
aprovacao anterior a data da visita. Podera ser agendado horario alternativo, conforme
autorizacéo do ITI.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugédo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1.0 ITI designhara um ou mais funcionarios para acompanhar e fiscalizar a execugéo do
contrato a ser firmado, com poderes para sustar a execugado de quaisquer trabalhos
por estarem em desacordo com o especificado ou por motivo que caracterize a
necessidade de tal medida;

5.4.2 A fiscalizacdo da CONTRATANTE mantera registro de todas as ocorréncias referentes
a solugao ofertada.

5.4.3.A execucado do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE,
conforme previsto no Modelo de Gestao do Contrato e no Plano de Fiscalizagéo, além
da legislacéo aplicavel a espécie.

5.4.4.Para os eventuais servigos presenciais, o profissional da contratada devera usar
vestuario compativel e identificagdo por cracha da empresa, além de portar
documentacao de identificagdo civil, obrigatérios para o ambiente de Centro de
Certificagao Digital.

5.4.5.Resultados a serem apresentados — itens 1 e 2 do Objeto

5.4.6.Cronograma de Execugdo de Auditoria Point in Time: A CONTRATADA devera
apresentar ao ITl, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da abertura da Ordem
de Servigo pelo ITI, Cronograma de Execugéo da Auditoria Point in Time na AC Raiz
da ICP-Brasil, compreendendo as visitas ao ambiente operacional e ao ambiente de
contingéncia, bem como as demais etapas de planejamento e execugao dos servigos,
até a entrega dos Relatoérios de Auditoria Point in Time. O cronograma de execugao
estara sujeito a aprovagao do ITI em até 5 (cinco) dias uteis, sendo que as etapas, os
produtos e os prazos servirdo de referéncia para o acompanhamento do contrato.

5.4.7.Check-list de Auditoria Point in Time: A CONTRATADA devera apresentar ao ITl, em
até 5 (cinco) dias uteis a contar da aprovacdo do Cronograma de Execugdo de
Auditoria Point in Time, Check-list de Auditoria com todos os itens necessarios para
verificagao, consubstanciado nos normativos WebTrust Certification Authorities - Code
Signing Baseline Requirements e WebTrust Principles and Criteria for Certification
Authorites conforme o caso. O Check-list de Auditoria devera ser aprovado pelo ITI.

5.4.8.Plano de Auditoria Point in Time: A CONTRATADA devera apresentar um plano de
auditoria, contendo o planejamento dos trabalhos a serem executados com descri¢ao
pormenorizada dos itens a serem analisados em conformidade com o Check-list de
Auditoria Point in Time.
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5.4.9.Relatorio de Auditoria Point in Time: A CONTRATADA devera apresentar, ao final dos
trabalhos, relatérios de conformidade — baseado nos documentos e requisitos
WebTrust Principles and Criteria for Certification Authorities - Code Signing Baseline
Requirements e WebTrust Principles and Criteria for Certification Authorities, conforme
0 caso, aplicaveis para auditorias Point in Time. Os Relatérios de Auditoria deverao
ser apresentados ao ITI na data definida no Cronograma de Execucdo de Auditoria
Point in Time. Quando couber, os apontamentos de conformidade e ndo-conformidade
deverao ser associados a evidéncias de comprovagao.

5.4.10. O produto final “Auditoria Point in Time na AC Raiz da ICP Brasil” € composto
de Cronograma de Execugao Point, Check-list de Auditoria Point in Time; Plano de
Auditoria Point in Time; Relatérios de Auditoria Point in Time, conforme descrito acima.

5.4.11. Resultados a serem apresentados — item 3 a 5 do Objeto:

5.4.12. Cronograma de Execucao de Auditoria: A CONTRATADA devera apresentar ao ITI,
em até 10 (dez) dias uteis a contar da data da abertura da Ordem de Servigo pelo ITI,
Cronograma de Execugao da auditoria na AC Raiz da ICP-Brasil, compreendendo as
visitas ao ambiente operacional e ao ambiente de contingéncia, bem como as demais
etapas de planejamento e execugédo dos servigos, até a entrega dos Relatérios de
Auditoria com seus anexos e Pareceres Resumo e disponibilizagdo dos links
definitivos para os selos Webtrust. O cronograma de execucdo estara sujeito a
aprovagao do ITI em até 10 (dez) dias uteis, sendo que as etapas, os produtos e os
prazos servirao de referéncia para o acompanhamento do contrato.

5.4.13. Check-list de Auditoria: A CONTRATADA devera apresentar ao ITl, em até 5 (cinco)
dias uteis a contar da aprovagao do Cronograma de Execugao de Auditoria, Check-list
de Auditoria com todos os itens necessarios para verificagdo, consubstanciado nos
DOC-ICP-01 e DOC-ICP-02 e nos normativos Webtrust e, ainda, ressaltando os itens
unicos referentes aos requisitos comuns constantes nos DOC-ICP-1 ou DOC-ICP-02 e
nos normativos Webtrust. O Check-list de Auditoria devera ser aprovado pelo ITI no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis.

5.4.14. Plano de Auditoria: A CONTRATADA devera apresentar um plano de auditoria,
contendo o planejamento dos trabalhos a serem executados com descri¢cao
pormenorizada dos itens a serem analisados em conformidade com o Check-list de
Auditoria descrito no item acima e ainda com os documentos WebTrust especificos.

5.4.15. Relatério de Auditoria: A CONTRATADA devera apresentar, ao final dos trabalhos,
relatérios de conformidade — baseado nos documentos principais DOC-ICP-01 e DOC-
ICP2 e baseado nos documentos e requisitos WebTrust Principles and Criteria for
Certification Authorities e WebTrust Certification Authorities - Code Signing Baseline
Requirements, sendo informadas as ndo-conformidades detectadas, se for o caso, no
Anexo-l de cada Relatério, e as sugestdbes de melhorias no Anexo-ll de cada
Relatério, se houver. A apresentagdo dos Anexo-l e dos Anexo-ll estd sujeita a
existéncia de nao-conformidades e sugestdes de melhoria, respectivamente. Os
Relatorios de Auditoria e seus respectivos anexos deverao ser apresentados ao ITI na
data definida no Cronograma de Execugéo. Quando couber, os apontamentos de nao-
conformidade deverao ser associados a evidéncias de comprovacgao.

5.4.16. Parecer Resumo: Junto com os Relatérios de Conformidade da AC Raiz, deverao
ser entregues os respectivos Pareceres Resumo informando o escopo, o periodo, a
metodologia utilizada e a legislagdo (DOC-ICP-01, DOC-ICP-02, WebTrust Principles
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and Criteria for Certification Authorities e WebTrust Principles and Criteria for
Certification Authorities - Code Signing Baseline Requirements, ITU X.500, ITU
X.509, ISO/IEC 9594, RFC 4210, RFC 3647, RFC 5280) que foi aplicada na auditoria
em pauta. Os Pareceres Resumo deverao ser apresentados nos idiomas portugués e
inglés.

5.4.17. Selos Webtrust: Devem ser entregues os links para os respectivos selos Webtrust
em conformidade com WebTrust Principles and Criteria for Certification Authorities e
WebTrust Principles and Criteria for Certification Authorities - Code Signing Baseline
Requirements, conforme o caso.

5.4.18. Os Relatérios de Auditoria e os Pareceres Resumo estardo sujeitos a aprovacgao do
Comité Gestor — CG da ICP-Brasil.

5.4.19. O produto final “Auditoria periédica de Conformidade na AC Raiz da ICP Brasil” é
composto de Cronograma de Execucgéo de Auditoria, Check-list de Auditoria, Plano de
Auditoria, Relatérios de Auditoria e Pareceres Resumo e Selos Webtrust, conforme
descrito acima.

5.4.20. Deverao ser apresentados em arquivos assinados digitalmente com certificado ICP-
Brasil em arquivos no formato pdf, no minimo os seguintes documentos: O
Cronograma de Execucdo de Auditoria Point in Time, o Checklist de Auditoria Point in
Time, o Plano de Auditoria Point in Time, os Relatérios de Auditoria Point in Time, o
Cronograma de Execugado, o Checklist de Auditoria, o Plano de Auditoria, Relatérios
de Auditoria e seus anexos, os Pareceres Resumo e os links para os Selos Webtrust,
bem como as evidéncias das analises.

5.4.21. O ITl retera todos os direitos, propriedades e interesses, incluindo todos os direitos
autorais e de propriedade intelectual, sobre quaisquer produtos desenvolvidos pela
CONTRATADA nos termos da prestagao de servigos descrita neste Termo.

5.4.22. Para os casos de realizacdo de auditorias Period of Time (periddicas) a ser
realizada apods a realizagdo de auditoria Point in Time que, normalmente acontecem
em 60 (sessenta) dias apdés a emissao do certificado da AC subordinada, que nao
coincidam com as demais auditorias periédicas da AC Raiz, o custo desta sera por
conta da CONTRATADA.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1.Quaisquer materiais necessarios para a execugdo da auditoria serdo fornecidos pela
contratada.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1.Devem ser considerados todos os custos com transporte, hospedagem, alimentagao e
quaisquer outros envolvidos para que o auditor possa prestar o servico nos ambientes
operacional e de contingéncia. Também devem ser considerados quaisquer gastos
custos de emissdo dos selos ou outros necessarios para cumprir a auditoria e
certificagdo da ICP-BRASIL.
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Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.7.

O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no minimo
90 dias, contados a partir do dia posterior ao ultimo dia de vigéncia do contrato.

5.7.1.Independentemente da aceitagcdo, a CONTRATADA garantira a qualidade de cada
servico realizado e produto fornecido pelo prazo estabelecido nas especificagdes,
obrigando-se a reparar aquela que apresentar erro no prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE.

5.7.2.A CONTRATADA devera manter registro do servigo ofertado e de todo o servigo de
manutengao e garantia executado, que podera ser solicitado pela CONTRATANTE a
qualquer tempo, contendo, no minimo, os seguintes documentos:

5.7.3.0rdem de Servigo (OS);
5.7.4.Relatorio de execucéao de servigo;

5.7.5.0utros documentos relacionados a execugao do servigo e/ou fornecimentos.

Procedimentos de transigao e finalizagado do contrato

5.8.

Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Preposto

6.6.

6.7.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

A Contratada podera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o
periodo de auditorias ou remotamente.
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6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacédo

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que
demandar decisao ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuaré tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.18.1. acompanhar a formalizagdo dos atos administrativos do Contrato, supervisionando
sua execugao orgamentaria;

6.18.2. emitir e verificar as regularidades fiscais para fins de pagamento;

6.18.3. verificar a aderéncia da documentagao e do atesto aos termos contratuais;
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6.18.4. efetuar a instrugao processual para fins de pagamento, na forma convencionada no
instrumento contratual;

6.18.5. prestar orientagbes técnicas a unidade demandante e a Contratada, relativas a
observancia das condigbes pactuadas, no que diz respeito aos prazos de execugao,
faturamento e pagamento e outros esclarecimentos que venham a ser solicitados;

6.18.6. recusar, com a devida justificativa, qualquer documento ou nota fiscal
encaminhados pelo fiscal do contrato que se encontre em desacordo com as
condi¢des estabelecidas no contrato;

6.18.7. certificar quanto a fiel comprovagcdo das despesas e prestacdo dos servigos
contratados, atestando, juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia deste, os
documentos comprobatorios, e/ou registrando e justificando fatos que impegam o
cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

6.18.8. verificar a manutencgéo das condigbes classificatérias referentes a pontuagao obtida
e a habilitagédo técnica, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato;

6.18.9. apoiar o Gestor do Contrato na manutenc¢éo do Histérico de Gestdo do Contrato.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagcéo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragcéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagido e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A afericdo da execugado contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.1.1.A aferigéo do resultado sera com base na entrega da totalidade dos artefatos definidos
nos itens indicados e com base nos documentos de referéncia para a auditoria, dentro
dos prazos e demais condigdes definidas. Todas as entregas estdo bem definidas e
delimitadas, conforme tabelas de indicadores e de prazos abaixo:

7.1.2.Tabela de indicadores de Auditoria Point-in-Time:

Item Documentos a serem entregues Conformidade e qualidade

1 Check-list de Auditoria Point in Time () Atende () Nao atende
2 Cronograma de Execugéo Point in Time () Atende () Nao atende
3 Plano de Auditoria Point in Time () Atende () Nao atende
4 Relatérios de Auditoria Point in Time () Atende () Nao atende

7.1.3.Tabela de indicadores de Auditoria Periddica:

Item Documentos a serem entregues Conformidade e qualidade

1 ?ﬂgf Webtrust: Devem ser entregues os links para os respectivos selos Web () Atende () N&o atende
2 Cronograma de Execugao de Auditoria () Atende () Nao atende
3 Check-list de Auditoria () Atende () Nao atende
4 Plano de Auditoria () Atende () Nao atende
5 Relatérios de Auditoria e Pareceres Resumo () Atende () Nao atende

7.1.4.Tabela de prazos:
Item Descrigéo do Servigo Prazo Méximo|Prazo de Homologagé&o
01 Presta(;a(_) de servigos de auditoria de conformidade Point in Time na AC Raiz da 30 dias Gteis 30 dias Gteis
ICP Brasil
02 Eg?tBarg;e;cii de servigos de auditoria de conformidade peridédica na AC Raiz da 90 dias 30 dias dteis

7.1.1.Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliagao de desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizada.

7.1.2.0 fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal, mensal ou integral do
contrato, desde que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e
qualidade da prestagao dos servigos,

7.1.3.A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
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inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagédo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacgao da prestagao dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizaréa o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢cdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.7.3.A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.7.5.0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.
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7.7.6.A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

7.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, mediante termo de recebimento definitivo, bem como o recebimento dos
links para os Selos Webtrust definitivos por servidor ou comissédo designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da conformidade, qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1.Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgodes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.2.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagc&o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.9.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.9.5.Enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

712. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

Liquidagao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagado, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. adata da emisséo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagédo, sem 6nus
a contratante;

717. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.
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Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagédo
da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagéo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento seré realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessédo de crédito

7.29. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.29.1. As cessbes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020 dependeréao de prévia aprovagéo do contratante.

7.30. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administragcéo, estd condicionada a celebragcdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas as
condigbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugcdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excec¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
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incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragéo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

A cessao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO

Regime de execugao

8.2.

O regime de execuc¢ao do contrato seré por preco global.

Exigéncias de habilitagao

8.3.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaéria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagao no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacéao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagao (art.
5°, inciso I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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8.23.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD
ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagao patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento).

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.27. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condigbes locais para o cumprimento das obrigagbes objeto da licitagdo;

8.28. A declaragao acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contrataggo.

8.29. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente CNAI — (Cadastro
Nacional de Auditores Independentes), em plena validade;

8.29.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentagao, no momento da assinatura do contrato, da solicitagcdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.30. Comprovacdo de aptiddao para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagcdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentagao de certidbées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.30.2. A proponente devera ser, comprovadamente, empresa de auditoria especializada e
independente credenciada ou em processo de credenciamento junto a ICP-Brasil para
realizagdo de auditorias em ACs, em consonancia com o documento principal DOC-
ICP-08 e apta para a realizacdo de auditorias baseadas nos documentos e requisitos
Webtrust (Webtrust Licensed).

8.30.3. Declaragdo de Compromisso da licitante de que no momento da contratagao
apresentara Termo de Confidencialidade e Sigilo, em face das atividades de
seguranca tipicas do ambiente seguro a ser auditado.

8.30.4. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacgao e
o0 somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.30.5. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

8.30.6. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo,
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copia do contrato que deu suporte a contratagédo, enderecgo atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.30.7. Prova de atendimento aos requisitos:

8.30.8. Sera requerido das empresas proponentes, para fins de habilitagdo técnica,
mediante apresentagdo de documentagado habil, a demonstragdo do atendimento ao
seguinte conjunto de requisitos minimos:

8.30.9. Apresentacdo de Atestados de Capacidade Técnica, nos termos da segio
"Comprovacao da capacidade técnica";

8.30.10. Apresentacado da declaracdo de conhecimento das condi¢des locais para a
execugao do objeto.

8.30.11. Os requisitos estabelecidos pelo ITI para comprovagcdo de capacidade
técnica foram fixados a luz da aplicacdo dos principios da razoabilidade e da
proporcionalidade e de forma adequada aos itens, etapas ou parcelas de maior
relevancia para a contratagao.

8.30.12. E facultado ao ITI a instauragéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a
confirmar a veracidade das informagdes prestadas pela contratada na fase de
habilitagdo técnica, incluindo todos os eventuais documentos anexados.

8.30.13. S6 poderao participar desta licitagdo empresas cujos atos constitutivos
constem, como objeto, servigos relacionados com o presente edital, ndo sendo
permitida a participagado de empresas em consorcio.

8.31. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo
complementar:

8.31.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

8.31.2. A declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.31.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestagao do servigo;

8.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.31.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.31.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés Uultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesséo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e
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8.31.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagéo ¢ de R$ 402.500,00 (quatrocentos e dois mil e quinhentos

reais) conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:
FORNECEDOR FORNECEDOR -
MOREIRA PKI MEDIA
CATSER LOTE | ITEM | DETALHAMENTO | QUANTIDADE
VALOR VALOR VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL | UNITARIO| TOTAL (R$)
(R$) (R$) (R$) (R$)
WebTrust
Principles and
Criteria for
Certification
Authorities - Code
1 Signing Baseline 2 22.850,00 | 45.700,00 | 40.000,00 | 80.000,00 | 62.850,00
Requirements —
736 — Point in Time
Contratagso (TPonto no
de empresa empo)
especializada WebTrust
para Principles and
prestagéo de Criteria for
servigos de 2 Certification 2 51.000,00 | 102.000,00 | 95.000,00 | 190.000,00 | 146.000,00
auditoria de Authorites — Point
conformidade in Time (Ponto no
na Autoridade Tempo)*
Certificadora 1 WebTrust
Raiz - AC Certification
RAIZ e seu Authorities - Code
prestador de 3 | Signing Baseline 1 31.700,00 | 31.700,00 | 40.000,00 | 40.000,00 | 35.850,00
Servigo de Requirements —
Suporte -PSS, Period of Time
com base nos (Periodica)
documentos ng'!'rust
principais Principles and
DOC-ICP-01 e Criteria for
DOC-ICP-02 4 Certification 1 51.000,00 | 51.000,00 | 22.000,00 | 22.000,00 | 36.500,00
e, também, Authorites —
nos Period of Time
normativos (Periddica)
Temacionais DOC-ICP-01,
5 DO-C_ICP_O-Z N 1 169.600,00 | 169.600,00 | 73.000,00 | 73.000,00 | 121.300,00
Period of Time
(Periddica)
TOTAL: 400.000,00 405.000,00 402.500,00

9.1.1.em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
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execugao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il
do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.2.em caso de criagao, alteragao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos
registrados;

9.1.3.serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratagéo; ou

9.1.4.poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uniao.

10.1.1. A contratac&o sera atendida pela seguinte dotacéo:

10.1.2. Gestao/Unidade: 24208/243001 - Instituto Nacional de Tecnologia da Informacgao -
ITI;

10.1.3. Fonte de Recursos: 1000000000 (Fonte Tesouro);

10.1.4. Programa de Trabalho: PT: 04.125.2301.217Z.0001 — Gestdo do Sistema Nacional
de Certificagdo Digital;

10.1.5. Elemento de Despesa: 3390 - Custeio;
10.1.6. Plano Interno: o ITI ndo adota Plano Interno.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Integrante Requisitante Integrante Técnico Integrante Administrativo
José Rodrigues Gongalves Junior Wellington de Jesus Nouga Edirce Pereira Aratjo
Matricula/SIAPE: 2094611 Matricula/SIAPE: 1822063 Matricula/SIAPE: 1982627
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